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Legenda abrevieri:

A

Add-In este un set de componente de programaeeadaug abilitati specifice unei
aplicaii mai mari.

M

MS Word  Microsoft Word

O

OMS OutputM anagemen®ystem

Q

QTAFI Questions Tables -Figures

S

SPSS Statistics

T

TBCleaner Table Cleaner



Ghid
Acest ghid cofine paii necesari pentru crearea unui set de tabele:

1. Pregditirea calculatorulusi instalarea programelor SPSISQTAFI.

2. Modificarea variabilei de analizn sintaxa OMS.
3. Crearea tabelelor in SPSiSxportarea lor intr-un format editabil (de ex).
4. Curatarea tabelelor cu TBCleangrexportarea lor in format .doc.
5. Formatarea tabelelor cu ajutorul QTAFI, un extensdd-In pentru MS Word.
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1. Instalarea programelor

Propunem ca toate programele care uriheaZi folosite, & fie instalate in prealabil pe
calculatorul D-voas#: Va rugam i verificati versiunile pe care le awesi sa le actualiza
daa este posibil.

1.1 SPSS

Ar fi de preferat & folositi SPSS 19cu o licena premium. Alte versiuni de SPSS (péa
SPSS 14 inclusiv) cu licem premium fungoneaz de asemenea. Alte licen (de ex.
academic) nu caim comanda TABLES.

in versiuneaSPSS 12functioneaz si in versiune trial sau cu licen academis, toate
comenzile de care avem nevoie pentru crearea tabele

Versiuni mai vechi decat SPSS 12 (de ex. SPSS U 1t¢ecunosc comeanda OMS. Ca urmare
nu vor exporta tabelele intr-uigr editabil.

1.2 QTAFI 8.0 pentru MS Word 2003 / 2007 / 2010

1.2.1 Pregtizi calculatorul pentru instalarea QTAFI.doc:

a) Deschidg@ un document MS Word.
b) Schimbai setrile de securitate
i.  InMS WORD 2007 / 2010
Word Options -> Trust Center -> Trust Center Sejtin
-> Macro Settingselecta "Enable all macros”
-> Developer Macro Settingsifati "Trust Access to the VBA project object
model"
ii. TnMS WORD 2003:
Tools -> Macro -> Security
-> Macro Securityselecta "Low"
-> Trusted Sourcekifati "Trust Access to Visual Basic Project”
c) Inchidgi documentul MS Word.

1.2.2 Instalai macro-ul QTAFI . DOC
Urmai urmatorii pasi pentru a instala macro-ul:

a) Deschidd fisierul QTAFI . doc

b) Apasai butonul"Install QTAFI" .

c) Cand apare fereasttBassword was set’, apasa "OK" .

d) Asteptai pani apare fereastr® TAFI has been successfully installed"

De asemenea pui@irma paii descrii in limba englez direct in fsierul QTAFI.doc.



In cazul in care la apasarea butonului'lnstall QTAFI" nu se intampla
nimic, verificati setirile Firewall ale calculatorului D-voastra respectiv
setiarile macro ale MS Word (vezi 1.2.1 b.)

Programele antivirus pot bloca instalarea macro-uli Daca nu
functioneaz instalarea, dezactivai programul antivirus si mai Tncercati
odata.

Este posibil sa avé nevoie de drepturi de administrator pentru a modfica
setarea NORMAL.DOT al MS Word!

1.2.3 Copiai stilurile

a) Deschidg un set de tabele pe careti-arimit de la noi sau pe care l-am creat
impreurd in timpul atelierului de lucru.

b) Deschidd fereastra de editare a stilurilor:
inMS WORD 2007 / 20160
Home -> Styles -> Show the style wmdow -> Managdﬁs

Page Layout References Mailings Rwrc‘w View Add-Ins A:!Db at (7]

el - [aE|E] jU naBbc AAB AaBl AaBk asbcc AaBI assceo aambce A m:":[

< eplace
s |B I O -jabe x % Aav||W- A~ & \ 7 Abs_inhalt TAbs Titell 1T Abs Titel2 1 Abs Titel3 1Abs Titeld 1 Abs Tite7 Aenderun.. Heading2 Sm“ﬁ_ i
el Font e Paragraph E] Styles ) Ediling

- (E]
Styles >
Clear all 1=
) : A ® Al Abs_Inhalt al ]
-y L CNDIPT) y '”,{', A Abs_TitelL T
- o Abs Titelz T
e R » Abs Titel3 v
Abs_Titel4 T
Abs_Titels. T
Tabel 22 Achitarea costului programului / cursului de formare (Procente; Raspunsuri multiple; Doar absolventi Abs_Titels T
care au urmat mai mult de doua programe / cursuri de formare profesionala) Abs_Titel? T
e N o 1 s g as | M At Tow Aenderungen a
b1 a
Ashitarsacostulul prozramului / curzului de facmare. s i
Anssistan) 22 7 12 3 TR 13 & 20 8 3 EY I =
Ennsuri progel =0 72 4 50 25 EH 50 S 50 EER R i T
Nu 2 gostat pimis 4 w0 3 H 2 @ 3 16 EU - €B_Fitertext T
alisls L 7 1 10 10 5 ] 12 10 4 3 CB_ID Text T
Total 00 107 103 102 101 100 100 103 100 100 101 il T
Bumar 27 15 34 48 209 169 8 1m 10 26 s87 CIOU T
€B_QU_hum T
6.6 i 2
/ sursului de formare. CB_QU_Text T -
(7] Show Preview
|| Disable Link
£ Options..
Manage Styles| =
<




c) In fereastra nou deschiapisai Import/Exportsi se deschide fereastra de organizare a
stilurilor.

Edit | Re d | Restrict | SetDefaults |

Sortorder: | As Recommended B [ hiow recommerided st anly

Select a style to edit

Styles | Macro Project ltems

To TB_apm_2009_domeniui_lung: In Normal:

Abs_Inhalt ey B 1 <ot Paraaraph Font -
Abs_Titell Heading 2

Abs_Titel2 u No List
Abs_Titel3 L Hormal
Abs_Titel+

Table Normal

Abs_Titels
Preview of Normal: s Abs_Titel7

calibri g [[odee ] Styles ayalable in:
& - TB_apm_2009_domeniul_lung {Document)
Font: (Default) Caibri, 11 pt, Left, Line spacing: single, Widow/Orphan contral,

tyk

Description

Style: Hide unti used, Priority: 2

@ Only in this document  (WlNe

d) Tn fereastra de organizare a stilurilor se seleatstilurile din stanga (stilurileagite in
documentul cu tabelg) prin apisarea butonuluiCopy ->" se copiaz in "Normal”.

[ Stves | Macro Project Itams
InTB_apm_2009_domeni_ung:

To Normal:
Copy > | |Default Paragraoh Font
L—/ Heading 2

TB24
TB24_Count
TB25 H
TB24 Total
TB25

| |Notist
| |Normal
Tabie Normal

Styles avaiatle in:
Normal. dotm (global template) | | | TB_apm_2009_domeniul_fung (Document)
: Description

Tab stops: 204,1pt, Right + 221,7pt, Right + 239,25, Right + 256,85 pt, Right + 274,45 pt, Right + 232 pt, Right +
303,65 pt, Right + 327,15 pt, Right + 344,75 pt, Right + 362,3 pt, Right + 379,9 pt, Right + 397,45 pt, Right + 415,05 p...

e) Apasai "Close" si inchidei documentul MS Word.

Copierea stilurilor ifNormal” se face o singérdat, imediat dup instalarea QTAFI. Astfel
cand se va porni QTAFI in vederea foramatabelelor,_nu mai este necesarearea stilurilor
n QTAFI prin comand&Create all styles".



1.2.4 Pornii QTAFI
i.  MS Word 2007 / 2010:n meniu apare comandadd-Ins
Apisai simbolul rasu T, pentru a porni QTAFI.

Home Insert Page Layout References Mailings P.éview View

ii. MS Word 2003: simbolul reu T apare direct in meniul original. Agai-l pentru a
porni QTAFI.

1.3 Table Cleaner (TBCleaner)

Fisierul executabil TBCLEANER.exe" nu necesit instalare prealaliil Acesta se porgee
prin dublu-click.



2. SPSS> Modificarea sintaxei OMS

In cazul in care daii sa creai seturi de tabele folosind variabile de araldiferite, cu
ajutorul programului SPSS, va trebairmodificai variabila de analizin sintaxa OMS.

Pentru crearea seturilor de tabele, se folosesc D€ibtaxe SPSS:

1. TB_sintax.sps - sintaxa care ¢oe comenzile TABLES analizele statistice pentru
fiecare Tntrebare n fufie de variabila de analistandar/BREAK1. Aceasi sintaxi
nu necesii schimkbiri, doar in cazul in care s-a modificat ceva irulsee date
(variabile, etc.)

2. OMS_sintaxvariabila_analizasps - sintaxa care cme defintia variabilei de
analizi BREAK1, setrile pentru formatarea tabelelgrexportarea unui §ier editabil
cu tabelele (aici in format text, care necegteluctri ulterioare)si comanda de
includere a sintaxei TB_sintax.sps

2.1 Deschiderea sintaxei OMS

Deschidé sintaxa OMS

I. prin dublu-clicksau
ii. prin clik-dreapta pe numele sintaxei: Deschide @pén with-> SPSSsau
iii. din SPSS: File> Open-> Syntax-> cautai sintaxa in directorul cu materiale de
la atelierul de lucru.

Sintaxa OMS se deschide intro fereastbPSS Statistic Syntax-Editogl contine toate
comenzile importante pentru rularea sintaxerearea unui set de tabele, dupim urmeax

1. Deschiderea setului de date (8lac I-gi deschis ing)
2. Definirea variabilei de anaizBREAK1
a. Alegerea variabilei de analiz
b. Definirea valorilor lipg (missing values)
c. Recodificarea valorilor in categorii noi
d. Denumirea variabilei BREAK1 (variable labels)
e. Denumirea valorilor pentru BREAK1 (value labels)
3. Definirea formatelor pentru tabele
4. Comanda OMS
a. Selectarea tabelelor si titlurilor din Output-ul &%
b. Definirea formatului fierului nou creat (aici text)
c. Definirea @ii de salvare (director + foldeg) a numelui fgierului nou creat (cu
extensie - aici .txt)
d. Definirea comenzilor de urint in sintaxa TB_sintax
e. Definirea fisierului care § fie inclus Tn analiz: TB_sintax.sps



2.3 Modificarea sintaxei OMS

1. Modificati numele fisierului care corine setul de datgi calea de acces, dap
modelul:director:\folder\folder\setul de date.sav
de ex.GET FILE = "E:\APM\Universitatea XYZ\set_de_date_uni_xzy.sa

E:\APM Universitatea XYZ|
V Share with - Burn Mew folder

Crganize «
A Eavoiias N Date modified Type Size
B Desktop 07.06.2011 16:30 SPSE Statistics Dat.., 1340 KB

E set_de date_uni_xyz

2. Definiti variabila de analiza BREAK1

i Downloads

= Recent Places

' Dropbox

1
) . *1. Deschiderea setului de date
3 GET FILE = "E:\APMWniversitatea XY Dset de date uni xzy sav”
FREQLENCIES 4 o _ -
COMPLITE =2, Definirea vanahilel de anallzd BREAK]
_ . a. Alegerea variahilei de analizd.
MISSING W ALUES 7 FREQUENCIES RE_REF_D.|
g COMPUTE BREAKT = RE_REF_D.
RECODE g b Definrea valonlor lipsa
10 MISSING VALUES BREAKI (-9).
Y ARIAELE LABELS 11 "o, Recodificarea valarilor n categarii noj
12 '/ RECODE BREAKT
ADD WALLE LABELS 13 1="1
14 (2=2)
15 (3=3]
i B | @=3
i 17 (.=.]
SET 153 (n: :I
19 (ELSE =-5)
SET
SET LI o
. 21 *of. Definrea denurmin varabilel BEEAKI
OME a7 VARIABLE LABELS BREAKT "
finCLUDE 23 *g, Definirea denumirilor valarilar pentru BREARK
CMSEND 24 " ADD VALUE LABELS BEREAK]
25 1 "acronimul pentru prima categorie”
6 2 "acronimul pentru cea de-a doua categorie”
a7 3 "acronimul pentru cea de-a treia categorie”
28
25 E p "acronimul pentru ultima categorie”
] (B




A

a. Alegedi variabila de analiz

Variabilele de analiz se stabilesc in fumie de intrebrile de cercetare care se
urmaresc. In exemplul de tfavariabila de analiz este domeniul de studii de
referina R8_REF_D. Aceasi variabik a fost format in prealabil pe baza
programului de studii de refetincompletat de are absolventi.

Cand se alege o variabile analiz e important ca fiecare categorieconina
suficiente inregiséiri. Pentru asta inainte de a stabili variabila daliz, se
calculeaz frecvenele pentru aceasvariabih: FREQUENCIES variabila .

Daca o categorie c@ne puine cazuri, anonimatulaspunsurilor nu mai este
garantat! Tabele cu mai putin de 10 inregisfper categorie ar fi indicaisu
fie inlcuse Tn setul de tabele sauute publice.

b. Definiti valorile lipsi (missing values)

Se definesc valorile "-9" ca valori lifps

c. Recodificai valorile in categorii noi

Dac variabila care se folos pentru anali& contine prea multe categorii,
acestea se recodifién mai pdine categorii. In exemplul detfacele 15 domenii
de studii fundamentale au fost recodificate in athenii de studii.

d. Denumti variabila BREAK1 (variable labels)

Se defingte denumirea variabilei de andljansa variabila nu pringg&e un nume,
deoarece acesta nu se fokteén tabele.

e. Denumti valorile pentru BREAK1 (value labels)

Se denumesc categoriile nou formate. Pentru cdaeanesne vor ajea in capul
de tabel, este indicat se foloseascnume foarte scurte, chiar acronime. Setului
de tabele i se poate@adya o pagia care & cortina legenda acronimelor folosite.

3. Definirea formatelor pentru tabele

32
33
34
3
36
37
35
39

Formatele tabelelor raman neschimbate.

SET compression=no .

SET Printback=0n Length=| Width=250.
SET O%ars Eoth ONumbers Boll
SET Tvars Lal THumbers

SET TLook Mone TFit
SET Format=F8.2 Epoch=13900.

10



L]

Comanda OMS

Cu ajutorul comenzii OMS se prelucréaabelele care sunt generate in Output-ul
SPSS. Aceasta contine uitorii pasi care, dup modificarile necesare, vor fi efecttia
automat:

Selectarea tabelelor si titlurilor din Qutput-ulSP

- nu necesit modificari

Definirea formatului f§ierului nou creat (aici text)
- nu necesit modificari, in cazul in care cr@aseturi de tabele urmand acest ghid,
prelucrand fierul text ulterior cu TBCleanar QTAFI.

Definirea @ii de salvarssi a numelui fsierului nou creat (cu extensie - aici .txt)

Salvarea are loc cu ajutorul comenniutfile” . Este importantsfie definita calea de
salvaresi atribuit un nume fiierului care va fi exportat.

Definirea comenzilor de urdrit in sintaxa TB sintax.sps

- nu necesit modificari

Definirea fsierului care § fie inclus in analiz: TB sintax.sps

Cu ajutorul comenzii INCLUDE se asociasintaxa TB_sintax.sps, care tioe
comenzile de creare a tabelelor pentru fiecarealditi(vezi 2. SPSS - Modificarea
sintaxei OM3S. Si in acest pas este importa#tfee definiti calea de acces aiérului
si numele acestuia.

OomMs

select tables headings

fdestination format = tab

outfile = "EXNAPMWniversitatea XY \TE variahila_analiza tut" viewer =
1 Aif commands = [Tables' "] subtypes = [Tahle’].

INCLUDE FILE = "E:\AFPM\Universitatea XY TB_sintax. SP3" .
OMSEND.

In sintaxa OMS este important ca variabila de analii si se numeasit
mereu BREAKL1. Daci se dorgte modificarea sintaxei OMS pentru mai
multe variabile de analizi, se creaf# cate o sintax OMS pentru fiecare
variabila separat si se salveai sub alt nume. in fiecare dintre aceste
sintaxe diferite, se modifié doar partea de definire a variabilei BREAK1,
si denumirea fisierului care va fi exportat.

11



3. Crearea tabelelorsi exportarea lor intr-un fi sier editabil

Dupa ce ai introdus toate modifirile necesare in sintaxa OMS, puga o rulai. Pentru asta
putei urmaurm atorii pasi:

a) Deschidé sintaxa OMS (in cazul in caré@ &nchis-o intre timp)

b) Selecta intregul text (ctrl A)si rulati-l (ctrl R) sau din meniu apagdRun” -> "All"

Crearea tabelelor n output-ul SPSS ar trebuwseze cateva secunde sau minute, inti@nc
de mirimea setului de date.

Rezultatul este un fiier text (.txt), care s-a salvat in directorul derl. Acest §ier necesit
preluctri aditionale de cuitaresi formatare, explicate mai jos.

4. Curatarea tabelelor cu TBCleaner (TBCLEANER.exe)

TBCleaner adaugunele tag-uri de formatarssierului text (de ex. linisi capuri de tabel), de
care macro-ul QTAFI are nevoie pentru a formataltb corect.

Pentru a continua prelucraregidrului text creat cu ajutorul sintaxei OMS, vabweintai s
deschide fisierul TBCLEANER.exe.

ﬁ TBCleaner trebuie 2 se afle in aceesa director de lucru cu fisierul text
(.txt) care va fi importat pentru curatare. De preferat ar fi ca acesteaisfie
copiate pe o parttie locak a calculatorului.

Daca rulati TBCleaner de pe un stick de memorie, saavasigurati ca
acestea se allintro director si nu pe radacina stick-ului.

In cazul eventualelor erori de ex¢iey agisai OK sau RUN.

In pasul urnitor agisai butonul 'Select Input File'.

e @d e @f @o @h G [GF1) 8N He @d de =f e @h @i [ En
[kingston] 1.493.392 k of 7.815.472 k free \ . [H4 =|kingston] 1.493.392 k of 7.815.472 kfree
iA_NAMO\WORKSHOPS\WORKSHOP_2011.05_MANMaterial\Materiale\" * * v [[\QTAFINVS
|T Name Ext |Size | Date |Attr | |TMame
e r S —

‘_3“ 1.QTAFI] ;! Table Cleaner 8/2009 (verslnnE' Harald demburg) ‘
£51100.Continut
Eﬂl_ﬂﬂim_w_vaid)ile_lwlor Selection of SP5S OMS output file to be cleaned
@UZ.CDdebook Select input file
@UlDocunerla’ea_prelmea_dﬂelor
@M.Prelmea datelorin SPSS The file LISTE TXT contains a list of OMS output files to be cleaned

(1] 05_Sintaxe_SPSS
I@jﬂﬁ 1.Comenzi_SP55 z
@DG.E i R i Drive
s £ iza_« lor ¥
07_Analiza_datel paih  GTAFI

"" 08.TB_apm_2009_domeniu de studii Input file {uncleaned)
|==|09_OMS5_domeniul
-|10_TB_sintax_apm

Read liste bd

Ji

:t' 11.QTAFI Output file (cleaned)
Tebellenlayout Language of tables
Page width 16 @ English
Postion of first tabulator 6 (2 Geman

() Bahasa Indonesia
Start
= —_— ﬁ

12



Cautai n directorul in care luctg fisierul text pe care tocmai Hacreat
("TB_variabila_analiza.txy'si apasai "oper'.

A In campul "path" trebuie sa fie introdusi automat calea directorului de
lucru in care se afi TBCleaner-ul si fisierul text. Daca dupa importarea
fisierului text, calea dispare, incercéi sa copiati TBCleaner-ul si fisierul
text intr-un alt director, de preferinta pe o partisie locak a calculatorului
pe care lucrdi.

Apasai "Start".

Total Commander 7.02a - NOT REGISTERED

Files: Mark “Comnands: Met Show “Configurstion Start

[Lod = ]inabs] 193.077.032 k of 480.348.948 k free
[nAINTERNATIONAL\NAMO\WORKSHOPS\WORKSHOP_2011.05_MANMaterial\Materiale\" -

TName Ext [Size | Date [
@RI <DIR> 09.06.2011 15:09 — 2
J[11.QTAFY <DIR> 09.062011 1217— | |[J[_Andere Materialien]
) 00.Continut docx 140.046 22.05.2011 21:04-a— | |[JLOlli]
01 Chestionar_cu_variabile_color pdf 1636767 13.052011 2241a— | [ [Data]
02.Codebook docx  34.044 16.05.2011 11:37 -a— [FB]
ng}jua,nommim _prelucrarea_datelor docx 909.795 16052011 1841-a— ||| [Materiale]
5104 _Prefucrarea datelor in SPSS docx 65.838 16052011 1445-a— ||[J[PPT]
-1 05_Sintaxe_SPSS zip  155.476 17052011 09:55-a— | () [Syntaxen]

id106. 1 Comenzi_SPSS doc 46080 200520111621a— ||
L2106 Ererciti_Recode 4.1 Table Cleaner /2009 (versian 2 Harald Schomburg

41107 Analiza_datelor

(108 TB_apm_2003_domeniu de studi
émpﬁ;:;m i u g Selection of SPSS OMS outpi flle to be cleaned

5 10_TB_sintax_apm
11.QTAFI
The file LISTE.TXT contains a list of OMS outpi files to bs clsaned

Dive F
Path _MNAMO\WORKSHOPSUNORKSHOP_2011 05_MANMaterial\

Wbl _ S
F\_NAMOWORKSHOP S\WORKSHOP_2011.05_MAN Matenal\TB_facukate b

Output fie (cleaned)
F.\_NAMO\WYORKSHOPS\WORKSHOP_2011.05_MANMaterial\TE.faculisie.DOC
Tebckrloynat Language of tables
Page wicth 16 @ Engih
Position of first tabulator 5 @ German

(2 Bahasa Indonesia

Programul Table Cleaner crézacum un document Woxilil salveaz in acelai director de
lucru sub numele: TBrariabila_analizaDOC

13



5. Formatarea tabelelor cu QTAFI

Documentul Word creat cu ajutorul TBCleaner negdsitmatare final. Pentru asta folosim
AddIns-ul QTAFI pe care I-am instalat in prealdb#zi1l.2 QTAFI 8.0 pentru MS Word
2003 /2007 / 2010

Deschidg documentulTB_variabila_analiza.DOC

Imediat se deschide o fereasim care se setearodificarea. In cazul in care aceasta nu este
setall automat pé&Jnicode (UTF-8) va trebui & o ciutai si selecta D-voasté si sa inchidei
fereastra prin asarea butonuluiOK".

Dokumentl -

| Start | Einfigen Seitenlayout  Verweise  Sendungen Ubzrpriifen

. E:Calibri - |11 ) (& & @, :

Ansicht  Add-ns
|

i ﬂ[@\jh AaBbCcDc  AaBbCcDe | AaBbCcDc | AaBbCeDc
’x’“_ﬁ;:”i'_& i @L@_ ],i Teb_normal - T Mormal... | TStandard | T Kein Lee..,

| Absatz |

I_'%ﬂ db Ausschneiden

] B

__l.j: 53 Kopieren
Einfigen

- Format Gbertragen |

[P & U e

_ Zwischenablage iEx)

R S S S S T R A R S T I S F A = e o]
A e e S S ST

| Dateikonvertierung - TB_zpm_2
Wahlen Sie die Codierung, mit der Thr Dokument Siggalasen
Textcodierung:

) Windows (Standard) ) MS-DOS §@ Andere Codierung:  Wiirkisch (Windows)
| krainisch (Mac)

Unicode {Big-End™

Unicode =

Unicode {UTE-&]
Vorschau:

<TT>Table -#14: -Locul -cbtinerii -diplomei -de -bacalaureat - (Procente) 1

<Liz---q

<THO4>+1.00—+ 2.00—+ 3.00—+ #Totald

<L2>---9

<TB04>Tara -cbtinerii -diplomei -de -bacalaureat -+ 100 — 100 — 100
- 1009

<L3>---1

<TB04_Teotal>Total — 100 —» 100 — 100 — 1009

<TBO4_Count>Count -+ 46 —+ 10 —+ 33 —- 839

<Ldx---9

<TF>Juesticn -Al: -Unde -ati -cbtinut -diplcoma -de -BRACATAUREAT -sau -un -

L DT S i T LA Ny S o TR e -

VT

=

T ., -

ok AH] [ abbrechen

GO 120 s s8R R
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Odati ce s-a deschis documentul, deschi@d AFI prin agisarea simbolului ru T.
n fereastra care s-a deschis trebuie efectuatstoanele séiri:

1 "Admin" -> Setai directorul de lucru\\Vork directory. Pentru asta e nevoie sa
apsgi butonul work directorgi sa cautai directorul de lucru (cel care
coninesi celelate documentg fisiere). Apoi agsai Cancelsi "Save
your settings

2 "1 Options' -> Selecta limba germaa iar apoi din nou limba englgézApoi agsai
"Save your settings"

3 "5 Format tables' -> Formata tabelele prin ajsarea butonulliSTART: Format of
OMS tables.4
In cazul in care nuiareat stilurile necesare in timpul ingiil
QTAFI, atunci va trebuiade crea acum. Pentru asta ag#i
butonul'Create all styles". Butonul Eméane apsat pentru
cateva secunde. Dupe a revenit puteformata tabelele prin
apisarea butonulUliSTART: Format of OMS tables'. 4

TB_apm_2009_facultate_pa

Sendungen

Start Einfiigen Seitenlayout V'erwe_i'se Qberp_rﬁ_fen Ansicht ' Add-ns
||Symbolletstenberenie
A NP ey s Ry v fééﬁ TR

o [

2

T

| QIAEL. Questions, Tables and Figures, Version 80 (4 Mai 20C

| g Sy

aid
(| 10ptions Y2 Questionnaire | 3 Codebook | 4 Create 5PSS tables Qg Format table

— Bettings for tables (WINWORD)
: START: Format of OMS tables |>4

Project name f

Language
SPSS version

5PSS version 8 and
later - TABLES module

Decimal separator I .

" |andscape

Margins {om)
Top 2.5

Left m.

— Utilities for table formatting

'B'I'l}'l'll'l'IIJ'I‘G'I'S'I'?'I'|':'I'S-|-4-|-3-|-?-|-1-|-‘_

Bottom I_Z‘

Basic layout of tables

Width of table (cm) 1.3

Position of first tabulator {cm) 7

Maximal number of tabulators l
to be defined i

Alignment of tabulators

 Left " Decimal {7 Centered & Right

Your template path

C:\Users\Carmen\AppDiata\Roaming MicrosoftiTemplates

Define tabulators |
Tumber tables (#) |

Delete and new
rumbers {#)

Clean and format 8-11listing) |

Create all styles |
! _A

<ITB04 Total>Total -+ 100 —» 100+ 100 —+ 1009

<TB04 Count>Count -+
<Ld>---1

46 —+ 10 —» 33 —» B899

Cancel |

Page width {cm} I 15

09.05.2011
Shft variables%
estions
<
o

In urma formadrii, vi se va ceressalvai documentul formatat, fie sub acelasi nume, fi¢ s

redenumt.
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6. Finalizarea setului de tabele

Setul de tabele formatat se poate folosi acum peatizeminareai publicarea rezultatelor.
inainte Tna de a-l face public e nevoié snai adugai o pagiri de titlusi o pagiri care &
contina o legend a acronimelor folosite (ddgaz).

6.1 Pagina de titlu
Pagina de titlu va trebui€ontina urmatoarele infornta:

Titulul studiului

Set de tabele in fune de"variabila de analizi"

Promaia xxxx

Data: yy.ll.aaaa

Autori:
Numele autorului / autorilor

E-mail: adresa de email a autorului / autorilor

Institutia de provenienta a autorului / autorilor

6.2 Legenda

Legenda

"Variabila de analiza"

Acronim Denumire
Acrl Denumire 1
Acr 2 Denumire 2
Acr 3 Denumire 3
Total Total

Cuvintele scriese in culoaresie sunt cele care vor trebui adaptate setului Dstrbade
tabele.

Va dorim mult succes!
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